
1 登録したアカウントでログインし、トップページにある「新規申請」ボタンをクリックします。

2 「対象者」にチェックを⼊れ、検索ボックスに⼿続名を⼊⼒します。
（⾒つからない場合は、3ページからの「⽅法２」の⼿順で検索を⾏ってください。）

農林⽔産省共通申請サービスの操作マニュアル
（⼿続の検索⽅法）

①「対象者」にチェック

③「検索」をクリック

⽅法１︓キーワードで探す

②検索ボックスに
申請したい⼿続名を⼊⼒

④表⽰された⼿続からの中から
該当する⼿続を選択

「新規作成」を
クリック
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３．正しく選択できている場合は、申請内容を⼊⼒する画⾯に移動します。
その画⾯から、申請書を作成することができます。
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「⽅法１」で検索できなかった場合は、以下の⼿順で⼿続を選択します。

１ 「申請」⇒「申請情報管理」をクリックします。

２．「新規」ボタンをクリックします。

「新規」ボタン
をクリック

⽅法２︓条件から絞り込んで探す

「申請情報管理」
をクリック

２ 「新規」ボタンをクリックします。
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３ 「制度を選択」のフォームをクリックし、制度名を⼊⼒します。

⼊⼒すると、
下にリストが表
⽰されるので、
リストから選択し
ます。
（表⽰されるま
でに少し時間が
かかります）

４ 「⼿続を選択」のフォームの左端をクリックすると、さきほど選択した制度に関する⼿続が表⽰
されますので、リストから、申請したい⼿続を選択します。

リストから⼿続
を選択します。

クリックし、
⼊⼒フォームを
活性化

リストから制度
を選択します。

「⼿続を選択」
のフォームをクリッ
ク
（表⽰されるま
でに少し時間が
かかります）
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５ 「申請する年度を選択」のフォームの左端をクリックし、申請年度を選択してから、
右下の「次へ」ボタンをクリックします。

年度を選
択

年度を選択したら
「次へ」クリック

６ 正しく選択できている場合は、申請内容を⼊⼒する画⾯に移動します。
その画⾯から、申請書を作成することができます。
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