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1 申請情報の登録・確認 
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1.1 申請情報の登録について 
申請する内容により３種類の登録方法から選択できます。 

 

1.1.1 新規登録 

通常の登録メニューです。 

最初に申請する時は、このメニューから申請してください。 

本マニュアルの『1.2 新規登録について』を参照してください。 

 

1.1.2 参照登録 

過去に申請した内容と同様な申請を行うときに利用します。 

過去に申請した内容をコピーして申請（参照登録）することができます。 

本マニュアルの『1.2.3 参照登録について』を参照してください。 

 

1.1.3 一括登録 

複数の商品を一度に申請するときに利用します。 

EXCEL のテンプレートに情報を入力し、入力後のファイルを取り込むことで、複数の

商品を一度に申請することができます。 

本マニュアルの『1.11 一括登録について』を参照してください。 
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1.2 新規登録について 

1.2.1 申請書の入力（基礎情報） 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

新規登録ボタンをクリックしてください。 

 

【輸出先・証明区分選択画面】が表示されま

す。 

① 委託元事業者を選択してください。 

（委託元事業者は他事業者から代理人と

して設定されていない場合は表示されま

せん。） 

② 輸出先国・地域、証明区分を選択してく

ださい。 

③ 申請書入力ボタンをクリックしてくだ

さい。 
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【申請書入力画面】が表示されます。 

各項目を入力してください。 

 

必要な項目を入力後、明細登録ボタンをクリ

ックしてください。明細登録ボタンは、画面

の下部にあります。 

 

【明細一覧画面】が表示されます。 

【申請書入力画面】で入力した内容が表示さ

れますので、入力に誤りがないか確認してく

ださい。 

 

確認後、入力内容に誤りがなければ、追加ボ

タンをクリックしてください。 

【申請情報明細登録画面】が表示されます。

追加ボタンは、画面の下部にあります。 

 

 

入力内容に誤りがある場合は、戻るボタンを

クリックしてください。 

【申請書入力画面】が表示されますので内容

を修正してください。戻るボタンは、画面の

下部にあります。 

 

 

  

個人で申請する場合の輸出・輸入業者情報について 

 個人で申請する場合は、個人の情報が初期表示されます。 

 また、個人の情報で申請書、証明書が出力されます。 
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1.2.2 申請書の入力（明細情報） 

 

 

【申請情報明細登録画面】が表示されます。 

必要な項目を入力後、確認ボタンをクリック

してください。 

確認ボタンは、画面の下部にあります。 

 

【申請情報明細確認画面】が表示されます。 

入力内容に誤りがなければ、登録ボタンをク

リックしてください。 

 

【申請情報登録完了画面】が表示されます。 

① 申請書情報の確認を行う場合は、 

明細一覧ボタンをクリックしてくださ

い。 

【明細一覧画面】が表示されます。 

② 商品の登録を完了する場合は、登録終了

ボタンをクリックしてください。 
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【申請状況一覧画面】が表示されます。 

登録した申請情報が、一覧に追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

明細の登録数について 

 明細は１つしか登録ができません。 
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1.2.3 別添資料の登録 

申請に必要な別添資料を登録することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

別添資料を登録する申請情報の登録ボタン

をクリックしてください。 

 

 

【別添資料ファイル 登録画面】が表示され

ます。 

参照ボタンをクリックしてください。 
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【アップロードするファイルの選択】が表示

されます。 

① アップロードするファイルを選択してく

ださい。 

② 開くボタンをクリックしてください。 

 

【別添資料ファイル 登録画面】のアップロ

ードファイルに指定したファイルのパスが

表示されます。 

① 追加ボタンをクリックしてください。 

② 確認メッセージが表示されますので、

OK ボタンをクリックしてください。 

③ アップロードするファイルが複数ある場

合は、①～②の処理を繰り返してくださ

い。 

 

① 添付申請ファイル名にアップロードする

ファイルが表示されます。 

② アップロードボタンをクリックしてく

ださい。 

 

【別添資料ファイル 登録結果画面】が表示

されます。 

アップロードに失敗しているファイルがな

いことを確認し、登録ボタンをクリックして

ください。 
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【情報登録完了画面】が表示されます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

別添資料の状態が“登録済”になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

アップロードファイルについて 

 アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 また、ファイルのサイズは、100MB までです。100MB を超える場合は、

ファイルを 100MB 未満に分けてアップロードしてください。 

 なお、１つの申請情報に対して、アップロードできるファイル数に制限は

ありません。 
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1.2.4 運送情報添付資料の登録 

運送情報添付資料を登録することができます。また、申請時に運送情報が不明な場合は、

証明書受領後に、登録することも可能です。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

運送情報添付資料を登録する申請情報の 

登録ボタンをクリックしてください。 

 

 

【運送情報添付資料ファイル 登録画面】が

表示されます。 

参照ボタンをクリックしてください。 
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【アップロードするファイルの選択】が表示

されます。 

① アップロードするファイルを選択してく

ださい。 

② 開くボタンをクリックしてください。 

 

 

【運送情報添付資料ファイル 登録画面】の

アップロードファイルに指定したファイル

のパスが表示されます。 

① 追加ボタンをクリックしてください。 

② 確認メッセージが表示されますので、

OK ボタンをクリックしてください。 

③ アップロードするファイルが複数ある場

合は、①～②の処理を繰り返してくださ

い。 

 

① 添付申請ファイル名にアップロードする

ファイルが表示されます。 

② アップロードボタンをクリックしてく

ださい。 

 

【運送情報添付資料ファイル 登録結果画

面】が表示されます。 

アップロードに失敗しているファイルがな

いことを確認し、登録ボタンをクリックして

ください。 



 

 

12 

 

 

【情報登録完了画面】が表示されます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

運送情報添付資料の状態が“登録済”になり

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

アップロードファイルについて 

 アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 また、ファイルのサイズは、100MB までです。100MB を超える場合は、

ファイルを 100MB 未満に分けてアップロードしてください。 

 なお、１つの申請情報に対して、アップロードできるファイル数に制限は

ありません。 
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1.3 修正について 
申請情報を修正することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 修正する申請情報を選択します。 

② 修正ボタンをクリックしてください。 

 

 

【申請書入力画面】が表示されます。 

申請情報を修正してください。 

 

① 修正を完了する場合は、更新ボタンをク

リックしてください。 

② 商品情報を修正する場合は、明細登録ボ

タンをクリックしてください。 

 

 

 

 

  項目の修正について 

 各項目の修正方法や国ごとの特色は、新規登録と同じです。 

 『1.2 新規登録について』を参照してください。 
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1.4 削除について 
申請情報を削除することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 削除する申請情報を選択します。 

② 削除ボタンをクリックしてください。 

 

 

【申請書削除確認画面】が表示されます。 

① 【申請状況一覧画面】で選択した申請情

報が表示されますので、選択した申請に

間違いないか確認してください。 

② 実行ボタンをクリックしてください。 
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【申請書削除完了画面】が表示されます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

削除した申請情報が、一覧から削除されま

す。 
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1.5 申請について 
申請登録後、審査機関への申請手続きです。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 申請する申請情報を選択します。 

② 申請ボタンをクリックしてください。 

※状況が“申請前”の申請情報のみ申請可能

です。 

 

【申請先選択画面】が表示されます。 

① 各項目を選択してください。 

② 確認ボタンをクリックしてください。 
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【申請情報確認画面】が表示されます。 

内容を確認後、申請ボタンをクリックしてく

ださい。 

申請ボタンは、画面の下部にあります。 

 

 

【申請情報登録完了画面】が表示されます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

状況が“申請中”になります。 

※“申請中”の申請情報が表示されていない

場合は、状況の申請中をクリックして、検索

ボタンをクリックすると確認することがで

きます。 
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1.6 参照について 
申請した情報を参照することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 参照する申請情報を選択します。 

② 参照ボタンをクリックしてください。 

 

 

【申請参照画面】が表示されます。 

申請情報を参照してください。 
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商品情報を参照するときは、詳細ボタンをク

リックしてください。 

 

 

 

 

 

  

参照について 

 参照では、情報の追加、編集は行えません。 

 修正メニューで行ってください。修正は、『1.3 修正について』を参照し

てください。 
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1.7 破棄依頼について 
申請した情報を取り下げる場合は、破棄依頼することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 破棄依頼する申請情報を選択します。 

② 破棄依頼ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

【破棄依頼画面】が表示されます。 

① 破棄理由を入力します。 

② 確認ボタンをクリックしてください。 
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【破棄依頼確認画面】が表示されます。 

① 【破棄依頼画面】で入力した情報が表示

されますので、間違いがないか確認して

ください。 

② 実行ボタンをクリックしてください。 

 

【破棄依頼完了画面】が表示されます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

状況が“破棄依頼”になります。 

※“破棄依頼”の申請情報が表示されていな

い場合は、状況の破棄依頼をクリックして、

検索ボタンをクリックすると確認すること

ができます。 
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1.8 証明書（副）の印刷について 
申請した証明書（副）を印刷することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 証明書（副）を印刷する申請情報を選択

します。 

② 証明書（副）の印刷ボタンをクリックし

てください。 

※状況が“交付準備中”、“証明書発行済”、“証

明書受取可”、“完了”の申請情報のみ証明書

（副）の印刷が可能です。 

これらの申請情報が表示されていない場合

は、状況を選択後、検索ボタンをクリックし

て、証明書（副）印刷対象の申請情報を表示

してください。 

 

【証明書（副）印刷確認画面】が表示されま

す。 

印刷ボタンをクリックしてください。 
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OK ボタンをクリックしてください。 

 

 

【証明書（副）印刷結果】が表示されます。 

内容を確認し、確認が終わったら×ボタンを

クリックしてください。 

 

 

【輸出証明書（副）印刷完了画面】が表示さ

れます。 

OK ボタンをクリックしてください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 
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1.9 参照登録について 
過去に申請した内容と同様な申請を行うときは、過去に申請した内容をコピーして申請

（参照登録）することができます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

① 参照登録したい元となる申請情報を選択

します。 

② 参照登録ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

【輸出先・証明区分選択画面】が表示されま

す。 

① 【申請状況一覧画面】で選択した申請の

登録輸出先国・地域、証明区分を表示し

ます。 

② 申請書入力ボタンをクリックしてくだ

さい。 
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【申請書入力画面】が表示されます。 

① “参照元申請番号”に【申請状況一覧画

面】で選択した申請の申請番号を表示し

ます。 

② 必要な項目を入力し直した後、明細登録

ボタンをクリックしてください。 

明細登録ボタンは、画面の下部にありま

す。 

 

 

【明細一覧画面】が表示されます。 

① “参照元申請番号”に【申請状況一覧画

面】で選択した申請の申請番号を表示し

ます。 

② 商品の内容を変更する場合は、詳細ボタ

ンをクリックし、編集してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

項目の入力について 

 各項目の入力方法や国ごとの特色は、新規登録と同じです。 

 『1.2 新規登録について』を参照してください。 

申請情報明細について 

 参照登録するときは、商品の編集を行ってください。 

別添資料及び運送情報添付資料の登録について 

 参照元の申請情報のみが表示されます。 

 登録する申請情報のファイルを新たに登録してください。 



 

 

26 

 

 

1.10 一括登録について 
複数の商品を一度に申請するときは、テンプレートの内容を一括で取り込むことができ

ます。 

一括登録で使用するドキュメント・ファイルは以下となります。 

 

ドキュメント・ファイル 説明 

A) 一括登録様式項目別入力内容一覧表 一括登録用のテンプレートファイルの入力方法が記

載されたドキュメントとなります。 

B) コード定義一覧表 一括登録用のテンプレートファイルに記入する各種

コード値をまとめたドキュメントとなります。 

C) テンプレートファイル 輸出先、証明区分ごとの一括登録用のテンプレート

ファイルとなります。このファイルに申請内容を入

力し、一括登録を行います。 

 

※一括登録で使用するドキュメント・ファイルの格納場所 

 

テンプレートダウンロードメニューをクリ

ックしてください。 

 

A) 一括登録様式項目別入力内容一覧表 

テンプレートダウンロード画面より、一括登

録様式項目別入力内容一覧表リンクをクリ

ックしてください。 
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別ウィンドウで【一括登録 入力マニュア

ル】画面が開きます。 

一括登録で使用するテンプレートファイル

の入力方法については、この画面の内容を参

照してください。 

 

B) コード定義一覧 

テンプレートダウンロード画面より、コード

定義一覧リンクをクリックしてください。 

 

別ウィンドウで【コード定義一覧】画面が開

きます。 

一括登録のテンプレートファイルに入力す

る各種コード値は、この画面の内容を参照し

てください。 

 

C) テンプレートファイル 

テンプレートダウンロード画面より、 

ブラジル 原産地証明 一括登録様式リン

クをクリックしてください。 

画面に保存確認の表示がされますので、任意

の場所にファイルを保存してください。 

一括登録で申請内容を入力するテンプレー

トファイルとなります。 
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一括登録用のテンプレートファイルに申請内容を入力しましたら、下記の操作で一括登録

が行えます。 

 

 

申請情報の登録・確認メニューをクリックし

てください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

一括登録ボタンをクリックしてください。 

 

【申請書一括登録画面】が表示されます。 

参照ボタンをクリックしてください。 

※申請内容を入力したテンプレートファイ

ルの格納フォルダーを参照 
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【アップロードするファイルの選択】が表示

されます。 

① アップロードするファイルを選択してく

ださい。 

② 開くボタンをクリックしてください。 

 

※一括登録で使用するテンプレートファイ

ルの入力方法については、「一括登録様式項

目別入力内容一覧表」と「コード定義一覧」

を参照してください。 

 

① 【申請書一括登録画面】のアップロード

ファイルに指定したファイルのパスが表

示されます。 

② アップロードボタンをクリックしてく

ださい。 

 

 

【申請書一括登録確認画面】が表示されま

す。 

アップロードに失敗しているファイルがな

いことを確認し、OK ボタンをクリックして

ください。 

 

【申請状況一覧画面】が表示されます。 

登録した申請情報が、一覧に追加されます。 
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一括登録様式の入力の仕方について 

 入力の仕方については、テンプレートダウンロードメニューでダウンロー

ドできる「一括登録様式項目別入力内容一覧表」に、各項目別の入力値の解

説が記載されていますので、参考にしてください。 

 また、コードで記入する項目については、同じくテンプレートダウンロー

ドメニューでダウンロードできる「コード定義一覧」に、コードの一覧が記

載されていますので、参照してください。 
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