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※本マニュアルの画面が実際の画面と異なる場合がありますが、ご了承ください。 
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1 申請内容の入力・申
請 
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1.1 登録外国試験業者の登録の申請 
1.1.1 新規の申請 

共通申請サービスで、初めて「登録外国試験業者の登録の申請」の申請を
する場合など、新規に申請内容を入力して申請する手順です。 
過去に、共通申請サービスで「登録外国試験業者の登録の申請」の申請を

したなど、共通申請サービス上に、申請者自身の「登録外国試験業者の登録
の申請」の申請情報が保存されている場合は、11ページ「1.1.2過去の申請
情報を利用した申請」に進み、過去の申請情報をコピーして、変更箇所のみ
修正して申請することができます。 

 
1 ポータル画面左上の「申請」ボタンをクリックし、表示された一覧から

「申請情報管理」をクリックします。 
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「申請情報一覧」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

  

申請情報 
申請情報を一覧で表示します。 
見出しをクリックすると表示順を並べ替えることができます。 

検索機能 
一覧に表示する「申請情報」の絞り込
みを行うことができます。 
 

１ページあたりの表示件数 
１ページに表示する「申請情報」
の件数を変更できます。 
 表示件数 

「申請情報」の総件数と画面に表示してい
る「申請情報」の件数（通し番号）です。 

ボタン 

表示している画面のページを移動するボタ
ンです。 

検索条件 
申請情報の検索条件を入力します。 
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2 「申請情報一覧」画面右上の「     」ボタンをクリックします。 

 
 

3 「申請選択」画面が表示されます。 

 
 

4 「制度を選択」の「 」ボタンをクリックし、表示された一覧から「JAS
制度」をクリックします。 
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5 「手続を選択」の「 」ボタンをクリックし、表示された一覧から申請
の内容によって、「登録外国試験業者の登録の申請」をクリックします。 

 
6 「申請する年度を選択」の「 」ボタンをクリックし、表示された一覧

から「2021」をクリックします。 

 
 

7 「 」ボタンをクリックします。 

※ 」ボタンをクリックすると、今まで入力した情報が保存され
ずに「申請情報一覧」画面に戻ります。 
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8 ここで、経営体情報詳細の必須項目に、未入力の箇所がある場合には、
「経営体情報詳細」画面が開きます。 
必須項目を入力し、「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

※ 「 」ボタンをクリックすると、今まで入力した情報が保存され
ずに「申請情報一覧」画面に戻ります。 
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9 「ＪＡＳ制度 登録外国試験業者の登録の申請」画面が表示されます。 

 
10 続いて、「1.1.3申請内容の入力、申請の提出、取下げ」に進んでくださ

い。 
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1.1.2 過去の申請情報を利用した申請 
過去に申請した内容をコピーして申請することができます。 
過去の申請内容が入力された状態となるため、変更が必要な項目のみ修正

して、申請することができます。 
 
※ 以下の場合にこの機能を利用すると便利です。 

・何らかの理由で申請が「却下」されたため、再度申請をする場合 

 
1 ポータル画面左上の「申請」ボタンをクリックし、表示された一覧から

「申請情報管理」をクリックします。 
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2 「申請情報一覧」画面が表示されます。 
承認された申請の「 」ボタンをクリックし、表示された一覧から「コ
ピーして申請」をクリックします。 

 
 

3 「コピーして申請」画面が表示されます。 
「申請年度（コピー先）」の「 」ボタンをクリックし、表示された一覧
から該当する年度をクリックして、「 」ボタンをクリックしま
す。 
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4 選択した申請の内容がコピーされた状態の「申請情報詳細」が表示され
ます。過去の情報が入力された状態から申請することができます。 

 
5 続いて、「1.1.3申請内容の入力、申請の提出、取下げ」に進んでくださ

い。 
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1.1.3 申請内容の入力、申請の提出、取下
げ 

「登録外国試験業者の登録の申請」の申請内容を入力します。 
 

1 「1.1.1新規の申請」（5ページ）、「1.1.2過去の申請情報を利用した申
請」（11ページ）、「1.1.5一時保存からの再開」（22ページ）の手順で、
「申請情報詳細」画面を表示します。 
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ボタンとその機能 
 

ボタン 機能 
 

入力した内容で申請します。 
 

入力した内容を共通申請サービスに一時保存します。 

入力を一時中断するときや、申請内容の入力途中でデータが消失

することを防ぐため、一時保存してください。 
 

一時保存した内容（この画面に表示されているデータ全て）を削

除します。 
 

入力した内容を保存しないで「申請情報詳細」画面を閉じます。

入力した内容を保存する場合は、これらのボタンをクリックする

前に、必ず「      」をクリックしてください。 

 

  

申請 

一時保存 

削除 

キャンセル 

一時保存 
× 
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2 「申請年月日」を入力します。入力欄をクリックすると表示されるカレ

ンダー上で申請年月日を選択するか、西暦で入力してください（例：
2021/4/1）。 

 
 

3 「提出先（地域レベル）」は「地方」を選択します。 
「提出先（地域名）」は「独立行政法人農林水産消費安全技術センターさ
いたま本部」を選択します。 
 

 

4 「申請者名」、「住所」、「代表者氏名」を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



17 

5 「試験等を行おうとする区分」を入力します。 

 
 

6 「試験等を行う試験所の所在地」を入力します。 
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7 「添付書類」をアップロード又は入力します。 
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8 以上で申請内容の入力は終了です。 
入力した内容で申請を提出する場合は、画面下部の「申請」ボタンをク
リックしてください。 
後で申請する場合は、画面下部の「一時保存」ボタンをクリックして一
時保存してください。 
 

 
 

9 申請ボタンをクリックすると、申請内容のエラーチェックが行われます。 
エラーが見つかった場合は、画面上部に、赤い背景のエラーメッセージ
が表示され、申請が中断されます。 
メッセージ内容に従って、申請内容を確認・修正し、再度「申請」ボタ
ンをクリックしてください。 

 
 

10 「申請」ボタンクリック後、正常に申請された場合は、「申請情報詳細」
画面が自動的に閉じて、「申請情報一覧」画面に戻り、画面上部中央に
緑色の背景で「保存されました」と表示されます。 

 
 

11 提出した申請の受付、審査の状況を、「申請情報一覧」画面の「ステー
タス」欄で確認することができます。 
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12 申請した後であっても、申請先で受付がまだ行われていない状態（ステ
ータスが「…受付待ち」の状態）であれば、申請を取り下げることがで
きます。 
申請を取り下げる場合は、「申請情報一覧」画面で、取り下げたい申請
の「 」ボタンをクリックし、「申請情報詳細」画面が表示されたら、
画面下部の「 」ボタンをクリックしてください。 
取下げ後に、申請内容を修正して再度申請することができます。 
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1.1.4 入力内容の一時保存 
入力した内容を共通申請サービスに一時保存します。 
入力を一時中断するときや、パソコンの不具合などによる入力内容の消失

を防ぐため、申請内容の入力途中でも一時保存してください。 
 

1 入力した申請内容を一時保存する場合は、「申請情報詳細」画面下部の
「一時保存」ボタンをクリックします。 
正常に一時保存されると、画面の上部に「一時保存されました」とメッ
セージが表示されます。 

 
 
2 入力を中断する場合は、「キャンセル」ボタンをクリックして、「申請情

報詳細」画面を閉じます。 
また、このまま申請内容の入力を継続することもできます。 
一時保存からの再開は、22ページ「1.1.5一時保存からの再開」をご参
照ください。 
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1.1.5 一時保存からの再開 
1 「申請情報一覧」画面から一時保存した申請の「 」ボタンをクリック

します。 

 
 

2 「申請情報詳細」画面が表示され、一時保存したところより項目を入力
することができます。 
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1.1.6 申請情報の削除 
申請する必要がなくなった申請情報を削除する手順です。ステータスが「申

請待」の申請情報は、削除することができます。 
 

1 「申請情報一覧」画面から削除したい申請情報の「 」ボタンをクリッ
クします。 

2 「申請情報詳細」の画面に申請内容が表示されますので、削除対象の申
請情報であることを確認した上で、画面下部の「削除」ボタンをクリッ
クし、確認メッセージが表示されたら、再度「削除」ボタンをクリック
します。 

 
 

3 正常に削除されると、画面の上部に「削除されました」とメッセージが
表示されます。 

 
  


