
１．手続きを探す

共通申請サービスの操作マニュアル

①共通申請サービスのトップペー
ジから「新規申請」ボタンをク
リック

②「対象者」にチェック

③検索ボックスに「関税割
当」と入力

④「検索」をクリック

申請したい手続きの右端の
「新規アイコン」をクリッ
ク

申請したい手続きが出てこない場合は、表示件数
を変更するか、表示ページを移動する

表示が見えない場合は、項目の間にカー
ソルを合わせて、列の幅を変更する２．手続きの選択
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各項目を選択して申
請内容を入力

①「編集アイコン」をクリック

②表示された入力画面に
申請内容を入力し、
「登録」をクリック

一覧表形式の中の必須項目が入力されていない場合、
この番号で注意喚起される

３．申請内容の入力
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一覧表の入力方法１

一覧表の入力方法２

①必要項目すべてに入力

②「保存アイコン」をクリックし、入力した内容を保存



①申請内容をすべて入力
したら、「申請」を
クリック

注意

「申請ボタン」がグレーアウトしている場合、gBizエン
トリーIDでログインしている可能性があります。申請
を提出するには、gBizプライムID又はgBizメンバーIDで
ログインする必要があります。

②申請の最終確認画面が
表示されるので、内
容を確認して「申請
ボタン」を再びク
リック

③画面上部に「保存されました」と表示されたら、申請完了

４．申請の提出
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①タブの「申請」をクリック
し、「申請情報管理」をク
リック

②表示されたページを下にス
クロールすると、既に提出
された申請が表示される

③確認したい申請の行にある
「編集アイコン」をクリック

④申請した内容を確認するこ
とができる

ステータスが「国審査受付待
ち」であれば、「取下ボタン」
を押し、申請を取り下げること
も可能。
申請を取り下げたいが、「国審
査受付待ち」以外のステータス
となっている場合は、牛乳乳製
品課までお電話ください。

５．提出した申請の確認
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①タブの「各種設定」から
「代理申請一覧」をクリッ
ク

②「経営体検索」をクリック

③申請を委任する法人名
を入力

④「検索」をクリック
⑤表示される一覧から、
委任する経営体を選択
し、チェックをつける

⑥「選択」をクリック

６．申請の委任方法
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⑦「制度」に「関税割当」
と入力すると、委任でき
る制度が表示されるので、
委任したい制度を選択

⑧「代理申請委任」をクリック

⑨委任先の経営体に代理申請の依頼が通知され、
申請者側には委任先の経営体名が表示される

委任先の経営体が代理申請の依頼を
承認することで、委任先の経営体は
代理で申請書を提出できる
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前ページで選択した経営
体のIDが表示されている
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